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ACTA No. 03 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: COMITÉ DE VERIFICACION DE HOJAS DE VIDA 

VIGENCIA 2026 

 

 

CIUDAD Y FECHA: 

 

26 DE ENERO 2026 HORA 

INICI

O: 

8:00 

AM  

HOR

A 

FIN: 

12:0

0 PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

SALA DE AUDIVISUALES DIRECCIÓN / 

REGIONAL / 

CENTRO:  

CAM 

 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 

 

Nº Tema 
Tiempo 

Estimado 

1 Saludo 2 minutos 

2 
Verificación De Quorum Para La Reunión Y Aprobación De 
La Agenda Del Comité. 

2 minutos 

3 
Verificación de Hojas de Vida la contratación de 
Instructores de los diferentes Programas del Centro   

2 Horas 

4 
Revisión de Hojas de Vida de los Instructores, Verificación 
Banco de Instructores y Diseño Curricular 

1 Horas 

5 Conclusiones y Compromisos 5 Minutos 
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OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar y verificar la Hoja de Vida, Perfiles y los requisitos que deben cumplir los instructores 

que orientaran formación de acuerdo con los lineamientos y la circular N 3-2025-000233 del 

24/10/2025 para la contratación de los instructores vigencia 2026. 

 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1.  SALUDO 

 

Se da un saludo a los asistentes y se agradece la puntualidad así mismo se recuerda la 

confidencialidad que se debe tener de este comité. Siendo las 8:00 am del 26 de enero del 

2026, se apertura al Comité de Verificación y preselección de instructores, la coordinadora 

Paola del Centro Agroindustrial del Meta, presenta un saludo al comité y agradece el 

apoyo por parte de los integrantes en el proceso de selección. 

  

2. VERIFICACIÓN DE QUORUM PARA LA REUNIÓN Y APROBACIÓN DE LA AGENDA 

DEL COMITÉ. 

 

Se toma asistencia por parte de los integrantes del comité y se establece que si hay Quórum 

para el desarrollo de la reunión 

 

INTEGRANTES COMITÉ VERIFICADOR DE CENTRO 

CARGO/ INTEGRANTES NOMBRES 

COORDINADOR DE FORMACION 
PROFESIONAL INTEGRAL 

PAOLA MARCELA PEREZ CRUZ 

COORDINADOR ACADEMICO SEDE 
HACHON 

EDNA SAMARA HERNANDEZ BEJARANO 

COORDINADORA ACADEMICO 
JORNADA MIXTA 

CRISTIAN LEONARDO CADENA CASANOVA 

COORDINADOR ACADEMICO SEDE 
NARANJOS 

HERNANDO SANABRIA PADILLA 

COORDINADOR ACADEMICO 
ARTICULACION CON LA MEDIA 
TECNICA 

LUIS ALEJANDRO BAUTISTA 

COORDINADOR ACADEMICO 
PROGRAMAS ESPECIALES 

ALVARO IOVANNI CATACOLI 

INSTRUCTOR DE PLANTA LUIS CARLOS QUIROGA 

REPRESENTANTE DE LOS APRENDICES DEISY JOHANA RUEDA MURILLO 
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Los criterios establecidos en los lineamientos circular N 3-2025-000233 del 24/10/2025 para la 

contratación de instructores para la vigencia 2026 

 

 

Criterios Descripción 

Perfil 

De acuerdo con los perfiles solicitados en el Diseño Curricular de los 
programas de formación que se encuentran en el Banco de Instructores; 
Perfil profesional, experiencia técnica y experiencia docente o su 
equivalente según se estipule en el Diseño Curricular; Títulos y fecha de 
graduación que acredita el aspirante para dar la valoración de CUMPLE, 
ó aclara porque NO CUMPLE 

Experiencia 
mínima 

Tiempo mínimo de experiencia relacionada que acredita el aspirante 
para dar la valoración de CUMPLE o NO CUMPLE según diseño curricular 

 

 

3. VERIFICACIÓN DE HOJAS DE VIDA LA CONTRATACIÓN DE INSTRUCTORES DE 

LOS DIFERENTES PROGRAMAS DEL CENTRO  

 

 

COORDINACION ACADEMICA JORNADA MIXTA 

 

LUGAR NIVEL 

NOMBRE DEL 
PROGRAMA CANTIDA

D 

No. DE 
MESES Y 
DIAS A 

CONTRATA
R 

PERFIL 
ASPIRANT

E 

CUMPL
E /NO 

CUMPL
E (TE-TP-TGO) 

TITULAD
A 

REGULA
R MIXTA 

(OPERARI
O - TE-TP-

TGO)  

TECNOLOGÍA 
PREVENCIÓN Y 
CONTROL 
AMBIENTAL: 1. 
COMPETENCIA
: 
VERIFICACIÓN 
DE LAS 
EMISIONES 
RESULTANTES 
DE PROCESO Y 
OPERACIONES 
PRODUCTIVAS.  
 

1 8 

PERFIL DEL 
INSTRUCTOR 
REQUISITOS 
ACADÉMICOS: 
opción 1: título de 
profesional 
universitario en 
núcleos básicos de 
conocimiento de: 
ingeniería 
ambiental, 
sanitaria y afines; o 
ingeniería química 
y afines; o química 
y afines. 
opción 2: título de 
tecnólogo, en 
disciplina 
académica del 
núcleo básico de 
conocimiento en: 
control ambiental, 
prevención y 
control ambiental y 

NEYDI 
PAOLA 

LOZADA 
CHÍNGATE 

CUMPL
E 
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afines con 
especialización en 
muestreo de aire, 
agua, suelos y 
ruido o afines y 
cursos 
pedagógicos o 
didácticos en 
instituciones 
EXPERIENCIA 
LABORAL Y/O 
ESPECIALIZACIÓN
: 
opción 1: 
veinticuatro (24) 
meses de 
experiencia 
relacionada 
distribuidos así: 
doce (12) meses 
estarán 
relacionados con el 
ejercicio de gestión 
ambiental sectorial 
y urbana y doce 
(12) meses en 
labores de 
docencia. 
opción 2: treinta 
(30) meses de 
experiencia 
relacionada 
distribuida así: diez 
y ocho (18) meses 
relacionados con el 
ejercicio de gestión 
ambiental sectorial 
y urbana y doce 
(12) meses en 
labores de 
docencia. y los 
demás requisitos y 
experiencia 
disciplinar que 
apliquen 

 

  

 

4. REVISIÓN DE HOJAS DE VIDA DE LOS INSTRUCTORES, VERIFICACIÓN BANCO DE 

INSTRUCTORES Y DISEÑO CURRICULAR 

 

 

COORDINACION ACADEMICA JORNADA MIXTA 

NOMBRE DEL ASPIRANTE 
NOMBRE DEL PROGRAMA 

INSCRITO 

CODIGO DEL PROGRAMA 

INSCRITO 

NEYDI PAOLA LOZADA CHÍNGATE MONITOREO AMBIENTAL 56600 
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CONCLUSIONES 

 

 

 

1- Se verifica el cumplimiento de los requisitos de los aspirantes para la contratación 

de los Instructores para los programas de la Coordinación Académica Sede Hachon 

del Centro Agroindustrial del Meta en la Vigencia 2026; De acuerdo con los diseños 

curriculares.    

 

2- Se realiza la verificación de la inscripción de todos los aspirantes en la Agencia 

Pública de Empleo y en el Banco de instructores. 

 

 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Realizar el Acta y enviarla 

radicada por la Coordinación de 

Formación a la Subdirección  

26/01/ 

2026 

Coordinadora de 

Formación 

PAOLA MARCELA 

PEREZ 

 

Radicar Acta, Estudio Previo y 

Anexos al Área de Contratación 

26/01/ 

2026 
Subdirección 
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DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA

/ EMPRESA 

APRUEB

A  

(SI/NO) 

OBSERVACI

ÓN 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

PAOLA MARCELA PEREZ 

CRUZ 

COORDINADOR

A DE 

FORMACION 

PROFESIONAL 

INTEGRAL 

 

 
SI 

  

EDNA SAMARA HERNANDEZ 

BEJARANO 

COORDINADOR 

ACADEMICO 

SEDE HACHON 
SI 

 

 

HERNANDO SANABRIA 

PADILLA 

COORDINADOR 

ACADEMICO 

SEDE 

NARANJOS 

SI 

  

CRISTIAN LEONARDO 

CADENA CASANOVA 

COORDINADOR 

ACADEMICO 

JORNADA 

MIXTA 

SI 

  

LUIS ALEJANDRO BAUTISTA 

COORDINADOR 

ACADEMICO DE 

ARTICULACION 

CON LA MEDIA 

TECNICA 

SI 

  

ALVARO IOVANNI CATACOLI 

COORDINACION 

ACADEMICA DE 

PROGRAMAS 

ESPECIALES 

SI 

  

LUIS CARLOS QUIROGA RICO 
INSTRUCTOR 

DE PLANTA 
SI 

  

DEISY JOHANA RUEDA 

MURILLO 

REPRESENTAN

TE DE LOS 

APRENDICES 

SI 

 

 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ANEXOS 
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